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Na podlagi 180¢lena Statuta Mestne ¢ibe Koper (Uradne objave, St. 40/2000, 30/2001 in
29/2003 ter Uradni list RS, st. 90/2005, 67/20089/42008)

RAZGLASAM

PRAVILNIK
O SPREJEMU OTROK V VRTEC

Stevilka: 600-11/2010 MESTNA OBNA KOPER
Koper, 22. decembra 2010- ZUPAN
Boris Popovi

Na podlagi 20. in 20f¢lena Zakona o vrtcih (Uradni list RS, St. 100/0Z2Wt — UPB2, 25/08,
98/09, 36/10, 62/10) in 2¢lena Statuta Mestne &ibe Koper (Uradne objave, St. 40/00, 30/01 in
29/03 in Uradni list RS, St. 90/05, 67/06 in 39/@8)Okeinski svet Mestne aline Koper na seji
dne 21. decembra 2010 sprejel

PRAVILNIK
O SPREJEMU OTROK V VRTEC
. SPLOSNE DOLOCBE
1. ¢len
S tem pravilnikom Mestna ¢lma Koper podrobneje ureja postopek vpisa in sprajetrok,
dolota sestavo in i dela komisije ter doka kriterije za sprejem otrok v vse javne vrtce,
katerih ustanoviteljica ali soustanoviteljica je $fiea oldina Koper.
.  VPIS IN SPREJEM OTROK

2. ¢len

Vrtec vpisuje in sprejema predSolske otroke v syoggrame na podlagi prijav in prostih mest vse
leto.

Vrtec lahko sprejme otroka, ko je dopolnil staroajmanj 11 mesecevge starSi ne uveljavljajo
vec pravice do starSevskega dopusta v obliki polnedsti z dela. Za starSe otrok, ki so oddali
vlogo za vpis otroka v vrtec, vrtcu na njegovo eabtpristojni center za socialno delo posreduje
podatke o izteku pravice do starSevskega dopushdiki polne odsotnosti z dela.

3. ¢len
Vrtec najmanj enkrat letno objavi javni vpis nowneza naslednje Solsko leto.
Organ olinske uprave Mestne dine Koper, pristojen za predSolsko vzgojo (v nadelpju:

pristojni organ), s sklepom ddalioterminski plan javnega vpisa in sprejema otrakglobvezen za
vse vrtce iz 1¢lena tega pravilnika.
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4. ¢len
Javni vpis novincev za novo Solsko leto se izvedepndlagi javnega poziva objavljenega v
sredstvih javnega obwvé&nja, na oglasni deski in spletni strani vrtcanarspletni strani Mestne
okcine Koper.

5. ¢len
Za vpis otrok v vse vrtce iz Elena tega pravilnika se uvede enoten vpis otrokeevin vzpostavi
centralna evidenca vpisanih otrok v te vrtce. \hamen Mestna @ma Koper vzpostavi enoten
informacijski sistem Mestne ¢lme Koper za vpis otrok (v nadaljevanju: informakijsistem).
Enotni vpis otrok v vrice poteka nadna pod pogoji in postopku, ki je dalen s tem pravilnikom.

6. ¢len
Mestna obina Koper zagotavlja vrtcem informacijski sistem zaedbo postopka vpisa in
sprejema otrok v vrtce. Posamezni vrtec vzpostadesmco vpisanih otrok in evidenco vidgnih
otrok. Mestna ofina Koper vzpostavi centralno evidenco vpisanitolotm centralnié¢akalni
seznam.

Evidence iz prejSnjega odstavka vsebujejo pod&ilfgn doloca zakon.

Vpogled v centralno evidenco vpisanih otrok in wtecalni ¢akalni seznam imajo vsi vrtci iz 1.
¢lena tega pravilnika.

7. ¢&len

StarSi vpiSejo otroka v vrtec tako, da oddajo vl@govpis otroka v vrtec (v nadaljevanju: vioga)
na predpisanem obrazcu.

Vloge dobijo starSi na sedezu vrtca in na splesitiéineh vrtca ter Mestne ®be Koper.
Vlogo oddajo starSi oziroma otrokov skrbnik (v nigglaanju: vlagatel)).

Vlagatelj lahko vlogo vlozi za teke ali prihajajée Solsko leto, préemer se vioge za prihaj&®
Solsko leto obravnavajo skupaj z vlogami, ki tegfa prispejo na podlagi javnega poziva.

8. ¢len

Vlagatelj lahko odda le eno vlogo za posameznegékat

Vlagatelj v vlogi navede enoto vrtca, v katero Zdijuciti otroka in v ta vrtec mora oddati vlogo
(v nadaljevanju: vrtec prve izbire).

Vlagatelj lahko v vlogi navede tudi druge enotecewt, v katere Zeli vKIgiti otroka, ¢e otrok ne
bo sprejet v vrtec prve izbire (v nadaljevanjucidrugih izbir).

Vlagatelj lahko v vlogi navede tudi, da zeli vidjti otroka v katerikoli enoto vrtcev iz Elena
tega pravilnikage otrok ne bo sprejet v vrtec prve izbire niti Ycerdrugih izbir.



Ce vlagatelj odda vevlog za posameznega otroka, se uposteva iidjwloga, ki je bila prva
vnesena v centralno evidenco vpisanih otrok. Glesialih oddanih vlog vrtec pisno obvesti
vlagatelja, da teh viog ne bo obravnaval.
Vlagatelj odda vlogo na sedezu vrtca ali jo pogbeposti.
Vrtec vlogo vnese v informacijski sistem.

9. ¢len
V primeru, da vlagatelj odda vlogo kadarkoli poglat roka za prijavo na javni vpis novincev in v

vrtcu ni prostih mest, vrtec vlagatelja pisno olives postopku sprejema otroka ob nastanku
prostega mesta oziroma obravnavi njegove vlogeonasiji za sprejem otrok.

10.¢len
Ce je v vrtcu dovolj prostih mest, od o sprejemu otrok ravnatelj posameznega vrtca.

Vrtec starSe pisno obvesti o roku za sklenitev pbgoo medsebojnih pravicah in obveznostih
med vrtcem in starSi, o datumu vidjtve otroka v vrtec in 0 obveznostih starSev.

11.¢len

Ce je v vrtec vpisanih weotrok, kakor je v vrtcu prostin mest, ot#oo sprejemu komisija za
sprejem otrok.

Komisija obravnava vloge za sprejem otrok po z&kijujavnega vpisa novincev.

Komisija obravnava vioge za sprejem otrok tudi ndetskim letom, v primeru, ko so sprejeti v
vrtec vsi otroci s centralnegéakalnega seznama oziromée je bilo starSem vseh otrok s
centralneg&akalnega seznama ponujeno prosto mesto za otraksn ga starSi odklonili ali niso
podpisali pogodbe o medsebojnih pravicah in obvstimaned vrtcem in starsi, in je Stevilo novo
vpisanih otrok v vrtec Wge od Stevila prostih mest v vrtcu.

12.¢len
Komisija obravnava vloge na svoji seji, ki ni jaynaskladu z dolgbami Zakona o vrtcih.
13.¢len
Komisija obravnava vse vloge na podlagi podatkewsdknavedeni v vliogi oziroma podatkov, ki

jih pridobi pri upravljavcih zbirk osebnih podatkadolaii Stevilo tatk po posameznih kriterijih in
doloci prednostni vrstni red otrok.

Komisija lahko preverja pravilnost podatkov, naw@tiev viogah, pri upravljavcih zbirk osebnih
podatkov, ki jih vodijo v skladu z zakononte komisija ugotovi nepravilnost podatkov,
navedenih v vlogi, od® na podlagi podatkov, pridobljenih pri upravljakcibirk osebnih
podatkov.



Komisija odl@a po dol@bah skrajSanega ugotovitvenega postopka,cdolem v zakonu, ki ureja
sploSni upravni postopek.

14.¢len

Komisija izmed vpisanih otrok najprej obravnavaoks s posebnimi potrebami, za katere so
vlagatelji predlozili odiébo o usmeritvi, in otroke, za katere so vlagagaigdloZili mnenje centra
za socialno delo o ogrozenosti zaradi socialnedazp@a druzine. Mnenje 0 ogrozenosti otroka
zaradi socialnega poloZaja druzine vsebuje navedtbge druzina v skladu s predpisi, ki urejajo
socialno varnost oziroma polozaj druzine, obravnavkot socialno ogrozena druzina s strani
centra za socialno delo, kar je razvidno iz uradwildenc, ki jih vodijo centri za socialno delo.

Otroke iz prvega odstavka tegjana vrtec prednostno sprejme.
15.¢len

Za preostale vpisane otroke komisija ddloa podlagi kriterijev prednostni vrstni red talda
razvrsti vse vpisane otroke po dosezenem Steuviki twd najviSjega do najnizjega Stevila. Otroci
se vkljitujejo v enote vrtca s prednostnega vrstnega reddegha starost, prosto mesto v
posameznem oddelku in glede na program vrtca, izvega v oddelku.

V vrtec, katerega soustanoviteljica je tudi Samaupa skupnost italjanske narodnosti Koper, so
prednostno sprejeti otroci, katerih vsaj eden adSst je pripadnik italijanske narodne skupnosti,
kar izkaze s potrdilom te skupnosti.

Vrtec v osmih dneh po seji komisije glede na Steytostih mest po posameznih oddelkih in
enotah vrtca in v skladu s prednostnim vrstnim nedwlci, koliko otrok bo sprejetih v vrtec.
Otroci, ki niso sprejeti v vrtec, se v skladu sdmestnim vrstnim redom uvrstijo n&kalni
seznam.

Vrtec izda v osmih dneh po seji komisije prednostsini red, iz katerega izhaja seznam sprejetih
otrok inc¢akalni seznam, ki se objavi na oglasni deski isplatnih straneh vrtca.

Cakalni seznam posameznega vrtca velja do oblikaveentralnegéakalnega seznama.
Podatki o otrocih se objavijo pod Sifro.
16.¢len

Vrtec poslje starSem v osmih dneh po seji komsijeestilo z izpisom vseh podatkov iz seznama
sprejetin otrok alicakalnega seznama za njihovega otroka z navadnmq@®Siljko in po
elektronski posti¢e so starSi navedli elektronski naslov, na kateraggo prejemati obvestila
vrtca.

Zoper obvestilo iz prejSnjega odstavka o prednostwestnem redu lahko starSi v 15 dneh po
vrocitvi obvestila z navadno postno posiljko vloZijoowgr na svet vrtca, ki o ugovoru odéov 15
dneh po prejemu ugovora v skladu z Zakonom o vrittis smiselno uporabo zakona, ki ureja
sploSni upravni postopek. Ugovor se lahko vloZiadarnepravilnega upoStevanja kriterijev.
Ugovor na kriterij in tezo posameznega kriterijalapusten.



O ugovoru odléi svet vrtca ob smiselni uporabi zakona, ki urgposni upravni postopek z
odlocbo. Zoper odlditev sveta vrtca lahko starSi sprozijo upravni spor

17.¢len

Ko je v vrtcu odl@éeno o vseh ugovorih starSev zoper obvestilo o medem vrstnem redu otrok,
vrtec starSem otrok, ki so sprejeti v vrtec, popheiv k sklenitvi pogodbe o medsebojnih pravicah
in obveznostih med vrtcem in starSi. V pozivu vriececno navede, da se Steje, da so starsi
umaknili vlogo za vpis otroka v vrte¢e v 15 dneh od vratve poziva ne podpiSejo pogodbe z
vrtcem.

S podpisom pogodbe med vrtcem in starSi se Stajgs dtrok vkljigen v vrtec.
18.¢len

Sprejem otrok v vrtec se kém, ko svet zavoda odibo vseh ugovorih starSev zoper obvestila o
prednostnem vrstnem redu.

Po kortanem postopku sprejema otrok v vseh vrtcih prvérazise v informacijskem sistemu
Mestne obine Koper, cakalne sezname otrok posameznih vrtcev zdruzi \tralen cakalni
seznam, tako da se prednostni vrstni red oblikejedpsezenem Stevilu do, ki ga je dolgila
komisija za sprejem otrok v posameznem vrtcu.

Ce je veé otrok doseglo enako Stevilodtq se pri dolitvi vrstnega reda tudi na centralnem
cakalnem seznamu upoSteva dodatni kriterij stardsika, pri ¢emer imajo prednost starejSi
otroci. V primeru, ko ima veotrok, rojenih na isti dan, enako Stevil@ékpse upoSteva Se dodatni
kriterij, in sicer zadniji trije znaki EMSO otrokari ¢emer ima prednost otrok z nizjo vrednostjo
teh treh znakov.

Z dnem oblikovanja centralnegéakalnega seznama prenehajo veljasikalni seznami v
posameznih vrtcih.

Centralnicakalni seznam velja do zadnjega dne Solskegazeatieaterega je bil oblikovan.

Centralni¢akalni seznam se objavi na oglasnih deskah v veelinvz 1.¢lena tega pravilnika, na
njihovih spletnih straneh ter na spletni strani Meslgine Koper.

19.¢len

Vrtec, ki ima po kotanem postopku sprejema otrok v vrtec novo prostsionea sprejem otroka

v enoto vrtca, pozove k podpisu pogodbe o iy otroka v vrtec, glede na datum Zeljene
vkljucitve, po prednostnem vrstnem redu s centraldagalnega seznama starSe tistega otroka, za
katerega so starSi navedli to enoto vrtca kot emeed izbir alice so se v vlogi opredelili za
katerikoli enoto kateregakoli vrtca, glede na staniroka, prosto mesto v posameznem oddelku in
glede na program vrtca, ki se izvaja v oddelku.

Ce je na isti dan prostih ¥enest v enotah vrtcev, ki jih je stars otroka, &iga po prednostnem
vrstnem redu pozove k podpisu pogodbe izbral kot@shizbir, in so ta mesta ustrezna glede na
starost otroka, prosto mesto v posameznem oddelglede na program, ki se izvaja v oddelku, se
starSe pozove k podpisu pogodbe po vrstnem redueabt vrtcev, ki so jih navedli v viogi.



Vrtec, ki pozove starSa otroka po prednostnem erstnedu s centralnegakalnega seznama k
podpisu pogodbe o vkiitvi otroka v vrtec, razeie je to vrtec prve izbire, pridobi vlogo iz vrtca
prve izbire, ob izrecnem privoljenju starSev zanpe vloge, ki je bilo dano v vlogi, ob vpisu
otroka.

StarSi otroka so dolzni v roku 15 dni od dnevaciwe poziva k sklenitvi pogodbe podpisati
pogodbo, v nasprotnem primeru vrtec otroka vrneanaa centralntakalni seznam in pozove k
sklenitvi pogodbe starSe naslednjega otroka pmenstredu iz centralnegakalnega seznama.

Ce stardi otroka s centralnegakalnega seznama, ki so bili pozvani k podpisu gbgoo
vkljucitvi otroka v vrtec, odklonijo sprejem otroka v énwrtca oziroma ne podpiSejo pogodbe z
vrtcem v roku iz prejSnjega odstavka, se ne moed, dla so umaknili vlogo in ostanejo na
centralnentakalnem seznamu do vkéive otroka v vrtec oziroma do zadnjega dne SolaKketn,

za katerega je bil oblikovan centraltakalni seznam. Do konca Solskega leta, za katerelga
centralnicakalni seznam, starSem odklonjena enota vrtcapn@bponujena v sprejem.

Vrtec, ki je prejel podpisano pogodbo o medsebogpmédvicah in obveznostih med vrtcem in starsi
otroka, mora naslednji delovni dan po prejemu peaipeé pogodbe azurirati podatke v centralnem
cakalnem seznamu.

Otrok se izbriSe iz centralnegakalnega seznama samo, v kolikor vlagatelj viogakma. S tem
je postopek zaklgen.

20.¢len

Dokler velja centralnicakalni seznam, vrtci ne smejo sprejemati otrok,nigo uvrgeni na
centralni ¢akalni seznam, razen otrok s posebnimi potrebamikatere so vlagatelji predlozili
odlo¢bo o usmeritvi, in otrok, za katere so vlagatetgglozili mnenje centra za socialno delo o
ogrozenosti zaradi socialnega polozaja druzinecalistarSi vseh otrok, ki so na centralnem
c¢akalnem seznamu, odklonijo sprejem otroka v vrtacoma ne podpiSejo pogodbe o vKiji
otroka v vrtec v roku 15 dni od dneva #itwe poziva k sklenitvi pogodbe.

21.¢len

Odlcxitve vrtca in druge listine v postopku vpisa inegpmanja otroka v vrtec se ¥ao starsem
po posti z navadno posStno poSiliko. Steje se, dagg&ljka vr@ena naslovniku osmi dan od
odpreme na posto.

22.¢len
StarSi lahko izpiSejo otroka iz vrtca kadarkoli 5-dnevnim odpovednim rokom, ki &ze tei z

dnem prejema pisne odpovedi.

. SESTAVA IN NACIN DELA KOMISIJE ZA SPREJEM OTROK

23.¢len

Komisijo za sprejem otrok (v nadaljevanju: komiksijaenuje Zupan, sestavljajo pa jo:
- 4 predstavniki delavcev vrtcev,

- 1 predstavnik starSev,

- 2 predstavnika ustanovitelja.



Clani komisije so imenovani za dobo &tirih let.
Predstavnike delavcev vrtcev in starSev predlagajoatelji vricev.

Prvo konstitutivno sejo komisije sk& pristojni organ iz drugega odstavka @ena tega
pravilnika.

Clanstvo v komisiji ni zdruZljivo $lanstvom v svetu vrtca.
Mandat predstavnika starSev je vezan na vkljost otroka v vrtec.

Predsednik komisije pozove najmanj 60 dni pred kmwte mandataclanom komisije zupana
Mestne obine Koper, da imenujélane komisije.

24 . ¢&len

Komisija dela na sejah. Delo komisije vodi predskdkomisije, v njegovi odsotnosti pa
namestnik predsednika, ki ju izvolifdani komisije izmed sebe na svoji prvi seji. Se@@rksije
sklicuje predsednik komisije v dogovoru z ravnatel]

Komisija sprejema svoje oditve s sklepi. Komisija je skl€pa, ¢e je na seji prisotnih vekot
polovica vseltlanov. Sklep je potrjen z ¥mo glasov vsekilanov.

25.¢len

Komisija o poteku seje komisije vodi zapisnik, tek@ga vpiSe zlasti naslednje podatke:

- ime in sedezZ vrtca, kjer komisija deluje,

- kraj, datum in uro seje komisije,

- imena navzdah,

- kratek potek dela komisije,

- sprejete sklepe komisije, katerih priloga je m@stni vrstni red, kjer se podatki o otrocih
objavijo pod Sifro otroka.

Zapisnik podpisejo predsednik komisije in zapisnika

Zapisnik je potrebno hraniti v dokumentaciji vsakggpsameznega vrtca, skladno z veljavnimi
predpisi.

IV. KRITERIJI ZA SPREJEM OTROK V VRTEC

26.¢len

Komisija odi@a o sprejemu otrok v vrtec na podlagi naslednjitekjev:

Zap. Kriterij St.tock
St.
1 Prebivali&e 70

Otrok in eden od starSev/skrbnikov ima stalno praiice na obm&ju Mestne
okcine Koper ali otrok tujcev, ki ima skupaj vsaj ziranod starSev/skrbnikoy
stalno ali zaasno prebivali& na obm&u Mestne obine Koper




Otroci, ki jim je bil odloZen vpis v osnovno Solo 30

wW(N

Otrok, ki je bil v preteklem Solskem letu uvr&€en na centralni ¢akalni | 20
seznam, pa med Solskim letom ni bil sprejet v vrtema obmdiju Mestne
ob¢ine Koper zaradi pomanjkanja prostih mest v vrtcu, ¢e starsi/skrbniki
niso odklonili ponujenega mesta ter otroci, kateh vioga za tekde leto je
bila dana po zasedanju komisije do vklj@gno 31.5.

4 Otrok starSev/skrbnikov, ki hkrati vklju ¢ujejo v vrtec dvoj¢ke, trojéke, | 10
cetvercke

Vloge se tokuje tako, da se pri vsakem kriteriju, ki je izgeim, dodeli pripadaj®e Stevilo tak.

V. PREHODNE IN KON CNE DOLOCBE

27.¢en

Vrtci iz 1. ¢lena tega pravilnika pozovejo vse vlagatelje, kicsllali vloge za sprejem otrok v
vrtec za Solsko leto 2010/2011, pa njihovi otrosonbili sprejeti v vrtec, ker v vrtcu ni bilo

prostih mest, da v roku 8 dni po prejemu pozivaajrioddajo, skladno s tem pravilnikom, novo
vlogo za sprejem otroka v vrtec za Solsko leto 22012.

Vlagatelji, ki so oddali vloge za sprejem otrok niee za Solsko leto 2011/2012 ali kasnejSe, bodo
obvegeni, da morajo za vpis za navedena Solska letatipdddadno s tem pravilnikom, novo
vlogo za sprejem otroka v vrtec.

28.¢len

Z dnem uveljavitve tega pravilnika se prenehajorapljati vsi akti, ki urejajo vpis otrok v vrtec in
so jih sprejeli sveti vrtcev iz Elena tega pravilnika.

29.¢len

Ta pravilnik zg&ne veljati 15. dan po objavi v Uradnem listu RekeébSlovenije.

Stevilka: 600-11/2010 MESTNA G@BNA KOPER
Koper, 21. decembra 2010- ZUPAN
Boris Popovi



