sluzbenih vozil ter opravljanje voZenj s sluzbenimi vozili za potrebe Mestne ob¢ine Koper - NAVODILA

1. NAROCNIK

Narocnik Mestna obcina Koper, skladu z dolocili Zakona o javnem narocanju (Uradni list RS, st.
12/2013 - ZIN-2-UPBS) in po postopku oddaje narocila male vrednosti - storitve v skladu z 30. a
Clenom ZJN -2, vabi vse zainteresirane ponudnike, da predloZijo ponudbo, skladno z zahtevami iz
razpisne dokumentacije.

2. PREDMET JAVNEGA NAROCILA

Predmet : vzdrzevanije sluzbenih vozil ter opravljanje vozenj s sluzbenimi vozili za potrebe Mestne
obcine Koper.

3. NACIN ODDAJE JAVNEGA NAROCILA

Za oddajo predmetnega javnega naroéila se v skladu s 30. a Clenom ZJN izvede postopek zbiranja po
postopku oddaje narocila male vrednosti - storitve. Naro¢nik bo na podlagi v nadaljevanju navedenih
pogojev in meril izbral ponudnika in z njim sklenil pogodbo.

Pogodbo bo narocnik z izbranim ponudnikom sklenil za dobo 12 (dvanajstih) mesecev od podpisa.
Ponudbena cena iz predracuna je fiksna za Cas trajanja pogodbe.

Na podlagi in v skladu s 29. Clenom ZJN -2 si naroénik pridruzuje pravico moZnosti oddaje dodatnih
storitev.

4. ROK IN NACIN PREDLOZITVE PONUDBE TER CAS IN KRAJ ODPIRANJA
PONUDB

4.1 Rok za oddajo ponudbe

Rok za oddajo ponudbe je do 12.04.2013 do 10. ure v primeru:
ODDAIJE PONUDBE PO POSTI na naslov: Mestna ob¢ina Koper, Verdijeva 10, 6000 Koper
ODDAIJE PONUDBE OSEBNO v glavni pisarni Mestne obcine Koper, Verdijeva 10, 6000 Koper.

4.2. Javno odpiranje ponudb

Javno odpiranje ponudb bo 12.04.2013 ob 11. uri, v spodnji sejni sobi Mestne obcine Koper,
Verdijeva 10, 6000 Koper

5. PRAVNA PODLAGA

Narocnik izvaja postopke oddaje javnega narocila na podlagi veljavnega zakona in podzakonskih
aktov, ki urejajo javno narocanje, v skladu z veljavno zakonodajo, ki ureja podro€je javnih financ ter
podrodje, ki je predmet javnega narocila.
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6. TEMELNA PRAVILA POSLOVANJA

6.1. Dostop do razpisne dokumentacije

Ponudnikom je razpisna dokumentacija na voljo na spletni strani narocnika, na naslovu
http://www.koper.si

6.2. Obvestila in pojasnila v zvezi z razpisno dokumentacijo

Narocnik bo s ponudniki o vprasanjih v zvezi z vsebino razpisne dokumentacije in v zvezi s pripravo
ponudbe komuniciral IZKLUUCNO preko Portala javnih naro¢il Uradnega lista RS.

Kot pravocasno zahtevo za pojasnilo razpisne dokumentacije oz. kakrénokoli drugo vprasanje v zvezi
z narotilom, bo narocnik Stel, vsako zahtevo, ki bo oddana na portal javnih narodil najkasneje do
vkljuéno 10.04.2013 do 15. ure. Na vsa vprasanja iz zahteve za pojasnila zastavljena po tem roku,
narocnik ne bo odgovarjal.

7. SESTAVINE RAZPISNE DOKUMENTACIE

Razpisna dokumentacija vsebuje:

e Navodila ponudnikom za pripravo dokumentacije

e Tehnicne specifikacije

e Obrazec »Povabilo k predloZitvi ponudbe - prijava«

e Obrazec »Ponudbe«

e QObrazec »popis blaga«

e Obrazec » Izjava za fizicne osebe«

e QObrazec » Izjava za pravne osebe«

e Obrazec » Pooblastilo za pridobitev potrdila iz kazenske evidence za fizicne osebe«
e Obrazec » Pooblastilo za pridobitev potrdila iz kazenske evidence za pravne osebe
e Obrazec - Vzorec »Pogodbe«

e Obrazec »lzjava za samostojnega podjetnika«

8. POGOII

8.1. Pogoji, ki jih_morajo _izpolnjevati ponudniki za sodelovanje v postopku oddaje

javnega narocila in njihovo dokazovanje

Ponudnik mora izpolnjevati vse v tej tocki navedene pogoje. Za dokazovanje izpolnjevanja pogojev
mora ponudnik priloZiti dokazila, kot so navedena za vsak zahtevan pogoj. Dokazila so lahko
fotokopije. Naroénik si pridruzuje pravico do vpogleda v originalne dokumente. Obrazci izjav, ki jih
mora predloZiti ponudnik so del razpisne dokumentacije. Izjave morajo biti predloZene na teh
obrazcih in nikakor drugace. Izjave ponudnika morajo biti pisne, ter podpisane s strani odgovorne
osebe ponudnika. Ce obstaja naro¢nikova zahteva, koliko so lahko stari dokumenti, ki jih ponudnik
prilaga kot dokazila, je to navedeno v oklepaju ob vsakem posameznem dokazilu. V kolikor v oklepaju
ni navedeno nicesar, starost dokumenta ni pomembna, odraZati pa mora zadnje stanje. ZacCetek roka

#
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za starost dokumentov se 3teje od dneva roka za predloZitev ponudbe, razen &e ni pri posameznem
dokazilu doloceno drugace.

V kolikor je ponudnik samostojni podjetnik prilaga povsod, kjer je zahtevana izjava za pravne osebe.
Izjavo za samostojnega podjetnika. V kolikor samostojni podjetnik ne more pridobiti in predloziti
zahtevanih dokumentov, mora priloZiti primerne dokumente, iz katerih izhaja izpolnjevanje
zahtevanega pogoja.

8.2. SPLOSNIPOGOJI OZIROMA OSNOVNA SPOSOBNOST

1. Ponudnik in njegov zakoniti zastopnik niso bili pravhomocno obsojeni za kazniva dejanja iz
prvega in drugega odstavka 42. Clena ZJN -2

DOKAZILO:

e lzjava za pravne osebe ( za ponudnika)

® |zjava za fizicne osebe ( za vse zakonite zastopnike)

* Pooblastilo za pridobitev podatkov iz kazenske evidence ( za ponudnika in vse zakonite
zastopnike)

2. Ponudnik ni uvri¢en v evidenco poslovnih subjektov iz. 35. Clena Zakona o integriteti in
preprecevanju korupcije ( Uradni list RS §t, 69/11; ZintPK-UPB2)

DOKAZILO:
e lzjava za pravne osebe

3. Ponudnik na dan, ko se izteCe rok za oddajo ponudb, ne sme biti uvrséen v evidenco
ponudnikov z negativnimi referencami iz 77. a ¢lena ZJN-2 oziroma 81. a ¢lena ZJNVETPS.

DOKAZILO:
e lzjava za pravne osebe

4. Ponudnik ni v steCajnem postopku

DOKAZILO:
e lzjava za pravne osebe

5. Ponudnik mora imeti na dan, ko se iztece rok za oddajo ponudb placane zapadle obveznostiv
zvezi s placili prispevkov za socialno varnost v skladu z zakonskimi dolocbami drzave, kjer ima
sedez, ali dolo¢bami drzave narocnika

DOKAZILO:
e lzjava za pravne osebe
6. Ponudnik mora imeti na dan, ko se iztece rok za oddajo ponudb placane zapadle obveznosti v
zvezi s placili davkov v skladu z zakonskimi dolocbami drZave, kjer ima sedeZ, ali dolocbami
drZave narocnika
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DOKAZILA:
e |zjava za pravne osebe

8.3. FINANCNI POGOJI OZIROMA SPOSOBNOST

1. Ponudnik v zadnjem mesecu pred rokom za oddajo ponudbe ni imel blokiranih sredstev na
transakcijskem oz. transakcijskih racunih.,

DOKAZILA:
¢ Potrdilo poslovne banke oz. bank, pri kateri ima ponudnik odprt transakcijski rac¢un
in S.BON-1/P (dokument ne sme biti starejsi od enega mesecev).

9. MERILA

Merilo za izbor najugodnejSega ponudnika je najniZja ponudbena cena.

10. PONUDBA

10.1 Ponudbena dokumentacija

Ponudbeno dokumentacijo sestavljajo:
e Obrazec »Povabilo k predloZitvi ponudbe - prijava«, ki ga ponudnik nalepi na ovojnico
e |zpolnjen obrazec »PONUDBA«

Podpisan Obrazec - vzorec »pogodbe«

Priloge za dokazovanje izpolnjevanja pogojev

Na poziv narocnika bo moral izbrani ponudnik v postopku javnega narocanja ali pri izvajanju javnega
narocila, v roku osmih dni od prejema poziva, posredovati podatke o:

e svojih ustanoviteljih, druZbenikih, vkljucno s tihimi druzbeniki, delnic¢arjih, komandistih ali
drugih lastnikih in podatke o lastniskih delezij navedenih oseb;

e gospodarskih subjektih, za katere se glede na dolocbe zakona, ki ureja gospodarske druzbe,
Steje, da so z njim povezane druzbe.

Ponudnik, ki odda ponudbo pod kazensko in materialno odgovornostjo jaméi, da so vsi podatki in
dokumenti v ponudbi resniéni in da fotokopije priloZenih listin ustrezajo izvirniku, V nasprotnem
primeru ponudnik narocniku oziroma vsem posameznim narocnikom, odgovarja za vso $kodo, ki
mu/jim je nastala.

10.2.4 Prijava

Ponudnik v obrazec »Ponudba« vpise vse zahtevane podatke.

Mestna ob¢ina Koper Stran 4



sluzbenih vozil ter opravljanje voZenj s sluzbenimi vozili za potrebe Mestne ob¢ine Koper - NAVODILA

10.2 Priprava ponudbe

10.3.1 lezik ponudhbe
Vsi dokumenti v zvezi s ponudbo morajo biti v slovenskem jeziku
10.3.2 Nacin opremljanja in oznacevanja ponudbe
Ponudbena dokumentacija mora biti natipkana ali napisana z neizbrisno pisavo.

Vsi dokumenti morajo biti povezani z vrvico, zapecateni, tako, da jih ni mogoce neopazno
odvzemati, razen obrazca »povabilo k predloZitvi ponudbe - prijava«, ki ga ponudnik nalepi na
ovojnico. V kolikor ponudba ne bo povezana z vrvico, bo naroé¢nik takino ponudbo zvezal na
odpiranju ponudb.

Ponudnik mora ponudbeno dokumentacijo vloZiti v ovojnico oziroma glede na obseg ponudbe
primerno embalaZzo. Na ovojnici mora biti obvezno nalepljen izpolnjen obrazec »povabilo k
predlozitvi ponudbe-prijavac.

10.3.3 Veljavnost ponudbe
Ponudba mora veljati do 12.05.2013.

Vizjemnih okoli¢inah bo narocnik lahko zahteval, da ponudniki podalj$ajo ¢as veljavnosti ponudb
za dologeno dodatno obdobje. Ponudnik lahko zavrne zahtevo ne da bi s tem zapadla garancija za
resnost ponudbe. Od ponudnika, ki se z zahtevo strinja, ne bo zahtevano ali dovoljeno, da razen
podaljsanja veljavnosti ponudbe in morebitnega zavarovanja resnosti ponudbe, kakorkoli drugace
spreminja ponudbo, razen v skladu z 78. ¢lenom ZJN-2.

10.3.4  Stroski ponudbe

Vse stroSke povezane s pripravo in predloZitvijo ponudbe nosi ponudnik.

11. ODSTOP OD IZVEDBE JAVNEGA NAROCILA

Narocnik lahko na podlagi petega odstavka 80. ¢lena ZJN-2 po sprejemu odlocitve o oddaji narodila
do pogodbe odstopi od izvedbe javnega narocila iz razlogov, da predmeta javnega narocila ne
potrebuje vec ali da zanj nimajo zagotovljenih sredstev ali da se pri narocniku pojavi utemeljeni sum,
da je bila ali bi lahko bila vsebina pogodbe posledica storjenega kaznivega dejanja ali da so nastale
druge izredne okolisCine, na katere narocnik ni mogel vplivati in jih predvideti ter zaradi katerih je
postala izvedba javnega narocila z izbranim ponudnikom nemogoca.

V tem primeru bo narocnik o svoji odlocitvi o odstopu od izvedbe javnega narocila takoj pisno
obvestil ponudnike ali kandidate, ki so predloZili ponudbo.

12. SKLENITEV POGODBE

Narocnik bo, na podlagi pogojev in meril dolocenih v razpisni dokumentaciji sklenil pogodbo.
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V skladu s 6. odstavkom 14. ¢lena Zakona o integriteti in preprecevanju korupcije ( Uradni list RS &t.
69/11; ZIntPK-UPB2), je dolZan izbrani ponudnik na poziv Mestne obcine Koper, pred podpisom
pogodbe, predloZiti izjavo ali podatke o udelezbi fizicnih in pravnih oseb v lastnistvu izbranega
ponudnik, vkljuéno z udeleZbo tihih druzbenikov ter o gospodarskih subjektih, za katere se glede na
dolocbe zakona, ki ureja gospodarske druzbe S$teje, da so povezane druzbe z izbranim ponudnikom.
Ce bo ponudnik predloZil laZzno izjavo oziroma bo dal neresnicne podatke o navedenih dejstvih, bo to
imelo za posledico niénost pogodbe.

Izbrani ponudnik mora podpisati in vrniti narocniku pogodbo v roku 10 delovnih dni po prejemu s
strani narocnika podpisane pogodbe.

S podpisom »izjave za pravne osebe« in »izjave za samostojne podjetnike« kandidat potrdi, da
sprejema vsehino vzorca pogodbe.

13. OBVESTILO O ODLOCITVI O ODDAJI NAROCILA

Narocnik bo ponudnike obvestil o odlocitvi o oddaji narocila na nacin predpisan v ZJN-2.

14. PRAVNO VARSTVO

Pravno varstvo ponudnikov, narocnika in javnega interesa v postopku oddaje predmetnega javnega
naroCila ureja Zakon o pravnem varstvu v postopkih javnega naroanja (Uradni list RS 43/211,
ZPVPIN).

Zahtevek za revizijo, ki se nanasa na vsebino objave in/ali razpisno dokumentacijo se, razen v primeru
iz Cetrtega odstavka 25. ¢lena ZPVPIN, vloZi v osmih dneh od dneva objave obvestila o javnem
narocilu ali obvestila o dodatnih informacijah, informacijah o nedokonéanem postopku ali popravku,
e se s tem obvestilom spreminjajo ali dopolnjujejo zahteve ali merila za izbor najugodnejiega
ponudnika iz razpisne dokumentacije ali predhodno objavljenega obvestila o narocilu, vendar ne po
roku za prejem ponudb.

Vlagatelj mora vloZiti zahtevek za revizijo pri naro¢niku. Naro¢nik mora kopijo zahtevka za revizijo v
treh delovnih dneh od prejema posredovati izbranemu ponudniku. S kopijo zahtevka za revizijo
vlagatelj obvesti tudi ministrstvo, pristojno za finance. Zahtevek za revizijo se vlozi pisno neposredno
pri narocniku, po posti priporoceno ali priporoc¢eno s povratnico ali z elektronskimi sredstvi, podpisan
z varnim elektronskim podpisom, overjenim s kvalificiranim potrdilom.

Vlagatelj mora ob vloZitvi zahtevka vplacati takso v znesku 750 EUR, Ce se zahtevek za revizijo nanasa
na vsebino objave, povabilo k oddaji ponudbe ali razpisno dokumentacijo oziroma en odstotek od
vrednosti izbrane ponudbe na transakcijski racun pri Ministrstvu za finance, $t. 01100-1000358802-
izvrSevanje proracuna RS, v skladu z 71. ¢lenom Zakona o pravnem varstvu v postopkih javnega
narocanja.

Vlagatelj mora v zahtevku za revizijo navesti:

- imein naslov viagatelja zahtevka za revizijo in kontaktno osebo,

- ime narocnika,

- oznako javnega narocila oziroma odlocitve o oddaji javnega narocila ali o priznanju sposobnosti,
- ocCitane krsitve,
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- dejstva in dokaze, s katerimi se krsitve dokazujejo,

- pooblastilo za zastopanje v predrevizijskem in revizijskem postopku, ¢e vlagatelj nastopa s
pooblas¢encem,

- navedbo, ali gre v konkretnem postopku javnega naroCanja za sofinanciranje iz evropskih
sredstev in iz katerega sklada.

Pripravila:

[

Alenka Plahuta ZUP%\N

C%M__ Boris Popovic

Po pooblastilu /
podzupan </ ZUPAN
i SINDACO

Mestna obc¢ina Koper Stran 7



